OPCINA BRCKOVLJANI
POSEBAN POPIS ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

Podruéje djelatnosti Sadrzaj dokwmntacijske cjeline Klas. oznaka Rakivanja

1.ORGANIZACIJA | UPRAVLIANJE
1.1.OSNIVANJE,PRIJAVA | PROMJENA POSLOVANJA

1.1.1.0SNIVANJE

1. Osnivanje i registracija ome Prijave i rieSenja nadleznih tijela o regisijia upisu u sluzbene registre —
OIB, urudzbeni broj ofine, razvrstavanje prema NKD-u Trajno
1.1.4.ZNAKOVI
2. Optenito Zahtjevi za izradu grba, natjgi, narudzbe grba @me, dokumentacija o Z+10

neovlastenom koristenju

1.1.5.Z21GOVI
3. Openito Upiti i obavijesti N+2
4, Politika i postupci Dokumentacija o ovlaStergiaa izradu, koriStenju, evidencija o ideaim Trajno
Zigovima, Zigovima u upotrebi i uniStenim zZigovima

1.1.6.IDENTIFIKACIJSKE ISPRAVE

5. Politika i postupci Pravilnici, odluke o slutim iskaznicama Trajno

6 ZaduZenja i razduzenja Dokumentacija o preuzjmeazduzZenju,neovlastenom koristenju Z+10

1.2.UPRAVLJANJE
1.2.1.UNUTARNJI USTROJ

7. Optenito Upiti, obavijesti, prijedlozi o unutarnjem ustroju N+2

8. Politika i postupci Odluke i Pravilnici o uaubjem redu Jedinstvenog upravnog odjela

Trajno




1.2.3.TIJELA UPRAVLJANJA

9. Optenito Opca prepiska, obavijesti, upiti, prijedlozi, predstayzahtjevi N+5
10. Politika i postupci Dokumentacija o konstituiju, imenovanjima, odluke, sjednice, pravilnici
poslovnici, izvjega Trajno
1.2.4. ORGANIZACIJA | RAD PREDSTAVNI CKOG TIJELA
OPCINSKO VIJE CE
11. Ogenito Opca prepiska, prijedlozi, upiti, predstavke Z+5
12. Politika i postupci Oodluke u okviru pravauZzehosti ogine, te drugi poslove u skladu sa Trajno
Ustavom, zakonom i Statutom @pe
13. Poslovnici i pravilnici Statut, Poslovnik adtaOptinskog vijg&a Trajno
14. Izbori i imenovanja Imenovanja i razrjeSenjadsjednika Elanova Oginskog vijea, tec¢lanove Trajno
radnih tijela Opinskog vije&a
15. Izviega o izvrSenju odluka Odluke i izvjgg o proréunu, o gospodarenju nekretninama, odluke iz Trajno
samoupravnog djelokruga épe propisano zakonom
16. Sjednice Pozivi, materijali i zapisnici sjednica @pskog vijea Trajno
1.2.5. ORGANIZACIJA | RAD I1ZVRSNOG TIJELA
OPCINSKO POGLAVARSTVO | NA CELNIK
17. Politika i postupci Poslovi u djelokrugu ustasti i zakonitosti, te u skladu s Statutondiop Trajno
18. Sjednice Pozivi, materijali i zapisnici sjednica ©pskog poglavarstva Trajno
1.2.6. RADNA | SAVJETODAVNA TIJELA
19. Ogenito Komisije Povjerenstva i ostala radna tijela preroagbi N+5
20. Politika i postupci Odluke o osnivanju, imeanjuc¢lanova, poslovnici o radu
21. Odluke Odluke iz nadleznosti radnih i savjetodavnih tijela Trajno
22. Sjednice Pozivi, materijali, sjednice
1.3. PROPISI | NORMATIVNI AKTI
23. | Ogenito | Prijedlozi za dono3enje, midlienja, nacrti, odlueSenja | z+10




24. Politika i postupci

Zakonski i podzakonskiiaktdluke vijea i poglavarstva

Trajno

1.4. PLANOVI | PROGRAMI RADA
1.4.1.DUGORQCNI PLANOVI | STRATEGIJE

25. Politika i postupci Pravila, upute, politikpostupak pripreme i usvajanja planova Trajno
26. Strategije razvoja ©jme Planovi i strategije Trajno
1.5. POSLOVNA SURADNJA
1.5.1.DOMACE ORGANIZACIJE | POJEDINCI
27. Oggenito Upiti, obavijesti N+2
28. Politika i postupci Odluke o suradnji i sklapasporazuma Trajno
29. Sporazumi, prijedlozi o suradnji Prijedlozaradnji, sporazumi o suradnji, dokumentacija tastgkom
suradnje (trajno s&uvaju samo prijedlozi o suradnji koji su realiziran Trajno
1.6. NAGRADE | PRIZNANJA
30. Oggenito Upiti, prijedlozi, miSljenja, obavijesti o dodjeli N+5
31. Politika i postupci Odluke o priznanjima épe, odluke o dodjeli priznanja Trajno
32. Evidencije dodijeljenih priznanja i nagrada, Za trajnocuvanje odabire se dio dokumentacije ( primjerak ietka, broSura Trajno
evidencije o stipendijama, pojedima sponzorstva i| plakat)
donacije
1.7.INFORMIRANJE, MARKETING | ODNOSI S JAVNOS CU
1.7.1.INFORMATIVNI MATERIJALI
33. Oggenito Dokumentacija o distribuciji i pripremi informatieg materijala, broSure, Trajno
letci, plakati
1.7.2.SVECANOSTI | PROSLAVE
Dokumentacija nastala u obiljezavanju pojedinihadaga D+2

34.

Obljetnice, praznici i blagdani, obiljezavabjana
Opcine i ostali dogdayji




1.8.NADZOR

1.8.1.VANJSKI NADZOR

35. Ogtenito Upiti i obavijesti 0 nadzoru N+2
36. Politika i postupci IzvjeStaji 0 obavljenomdzaru drzavnog ureda za reviziju i dr.
RjeSenja o naloZenim mjerama Trajno
IzvjesStaji 0 préenju provedbe nalozenih mjera
37. Dokumentacija o0 nadzoru Zapisnici, rieSenjappruke Z+10
1.8.2.UNUTARNJI NADZOR
38. Ogenito Imenovanje osobe zaduZene za nepravilnosti i inepekutarnjin nadzora N+2
39. Politika i postupci Izvjestaji o obavljenonmdzaru Trajno
RjeSenja o naloZenim mjerama
IzvjeStaji 0 préenju provedbe nalozenih mjera
40. Dokumentacija o0 nadzoru Zapisnici, rieSenjappruke Z+5
1.9.SIGURNOST | ZASTITA
1.9.1.NESREE | NEPOGODE
41. Planovi i upute za postupanje waju nesrée Planovi i upute za evakuaciju, planovi i mjeresaenjenje posljedica, Z+5
nadleZnosti, zaduZenja
42. Analize i procjene pripremljenosti Procjempavjere spremnosti za postupanje &ajavima nesré i Z+10
elementarne nepogoda
1.9.2.CIVILNA ZASTITA
43. Ogenito Odluke o ustroju postrojbe civilne zaStitedy Brckovljani Trajno
44, VjeZbe i obuka Dokumentacija o vijeZbama i obuci zaposlenika Z+2
45. Planovi Planovi zastitite civilnog stanovniStva, plan z@stispaSavanije i ostal Z+10
popratni planovi
1.9.3.RIZICI | OSIGURANJA
46. | Procjene rizika i ugovaranje osiguranja Dokntaeija nastala u postupku procjene rizika i ugamg osiguranja Z+2

2.LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI ODNOSI

2.1.LJUDSKI RESURSI




2.1.1.PLANIRANJE | RAZVOJ

47. Ogenito Dokumentacija za izradu planova za zapoSljavamialjze N+1
48. Politika i postupci GodiSnji planovi prijmaladinstveni upravni odjel @me Trajno
2.1.2.DRZAVNI | STRUCNI ISPITI
49, Ogenito Upiti, obavijesti, ponude za seminare N+1
50. Straéni ispit Prijavnice, odluke o ugivanju na strani ispit
Potvrde o poloZzenom ispitu trajno se&uvaju u osobnom dosjeu Z+5
51. Seminari i savjetovanja Prijavnice, potvrde Z+1
Potvrde se trajnduvaju u osobnom dosjeu
2.1.3.RADNA MJESTA
52. | Politika i postupci | Sistematizacija radnih stie odluke, rieSenja |  Trajno |
2.1.4.ZAPOSLENICI
53. Ogenito Opc¢a dokumentacija o zaposlenicima N+1
54, Evidencija zaposlenika Mé&tia knjiga Trajno
55. Osobni dosjei N+70
2.1.5.RADNI ODNOSI
56. Politika i postupci Propisi 0 zasnivanju ragranosa Trajno
57. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa Bgtjezamolbe, misljenja o kandidatima, odlukesSgnja o prijamu i Z+70
rieSenja o rasporedu na radno mjesto
58. Ugovori o djelu Z+5
59. Prijave nadleznim tijelima Prijave o zasnivanprestanku radnog odnosa zavodu za zaposljavanju Z+10
zavodu za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
60. Pripravniki staz Planovi rada, ptanje rada pripravnika Z+2
61. Radni sporovi Radni sporovi, povrede sluzbene duznosti, prijeadieznom tijelu Z+5
62. Osiguranje zaposlenika Ugovaranje osiguraajeglenika Z+5
2.1.6. RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI
63. | Prisutnost na radu | Evidencije o prisutnostiath | Z+6
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64. Raspored koriStenja godiSnjeg odmora i Rje3en | RjeSenja i planovi rasporeda Z+5
godisnjem odmoru, pignom i nepléenom dopustu

65. Zamjene za vrijeme odsutnosti Odluke i drugludhentacija 0 zamjeni zaposlenika Z+2
2.1.7.PRACENJE | OCJENJIVANJE

66. | Ocjene iizvie | Ocjene zaposlenika, prijedlozi, izWas Z+5
2.1.8.PLACE,NAKNADE PLA CA | OSTALA PRIMANJA IZ RADNOG ODNOSA

67. Politika i postupci Odluke o koeficijentimajsplati drugih primanja Trajno

68. Isplatne liste Trajno

69. Obrgunska dokumentacija za isplatu g@da N+30

70. Obrasci vezani uz olitn plate ( porezna uprava, | IP,ID,IDD,R-Sm obrasci, JOPPD obrazac N+30

Regos, Statistika)

71. Zalbe i sporovi Z+30

72. Ostala primanja iz radnog odnosa Zahtjevierpga, popisi, izvjea Z+30

73. Potvrde, prijave i evidencije u vezi bolovanja Doznake Z+30
2.1.10.ZASTITA NA RADU

74, Politika i postupci Pravilnik o zastiti na tad trajno

75. Program mjera zastite na radu Programi i d@kiatija o donoSenju pravilnika N+5

76. Osposobljavanje Programi i dokumentacija msspljavanju Z+5

77. Zdravstvena skrb i pregledi Zdravstveni prdigiaposlenika Z+5

78. Evidencija o ozljedama na radu Evidencije Trajno

79. Prijave nadleznom tijelu Prijave ozljeda Z+5

80. Nadzor u svezi zaStite na radu Dokumentacija Z+10

81. Incidenti i istrage Dokumentacija 0 nésm@a na radu Z+5
2.1.12.CIVILNO SLUZENJE VOJNOG ROKA

82. Planovi rada i zaduZenja Z+5

83. RjeSenja o rasporedu, potvrde N+70

3.NEKRETNINE | OPREMA

3.1.NEKRETNINE

3.1.1.STIJECANJE | RASPOLAGANJE




84. Politike i postupci Odluke o stjecanju, dguainzakup, otdivanje, cjenici o Trajno
85. Stjecanje Kupoprodajni ugovori, sdivanje zemljiSno knjiznog stanja, parcelacijski Trajno
elaborati
86. Prodaja i drugi oblici odienja Dokumentacija javnog natpga, ponude, odluke, zahtjevi za prodaju Trajno
87. Davanje u zakup, ustupanje prava koristenja kubentacija javnog natjaja za davanje u zakup Trajno
88. Sporovi Sporovi u svezi nekretnina @pe Trajno
3.1.2.GRADNJA
89. Gradnja, nadogradnja, rekonstrukcija, adajataci Postupak ishienja dokumentacije za gradnju, Trajno
90. Odabir projektanta, nadzora i id@®a radova Natj&aji, odluke i ugovori Z+15
91. Projekti Projektno tehriika dokumentacija T+rajno
3.1.3.0DRZAVANJE
92. Planovi odrZzavanja imovine i opreme Planovi i odluke Z+10
93. Ugovori 0 odrzavanju Ugovori Z+5
3.1.4.POSTROJENJA | OPREMA
94, Politika i postupci Pravilnici, odluke o nabav Trajno
95. Otutenje, unistenje, uklanjanje Dokumentacija o nestakkadi, uniStenju, prodaji, darovanju, osim Z+2
knjigovodstvenih isprava
96. Jamstveni listovi Garancije Z+7
97. Uvaienje i odrzavanje Uwdenje, popravci, zamjene dijelova Z+2
3.1.5. KOMUNALNA INFRASTRUKTURA
98. Planovi odrzavanja i izgradnje komunalne GodisSnji planovi izgradnje i odrzavanja komunalnfastrukture Z+10
infrastrukture
99. GodiSnja izvrSenja programa gradnje i odragva | lzvjeta Z+10
komunalne infrastrukture
100. Koristenje komunalne infrastrukture Ugovaliiiga dokumentacija o prikijenju, odobrenja o izradi, odobrenjal o Z+5
nainu postave pokretnih naprava, klupa itd. , uvjatkoriStenja usluga,
prikljuénoj i mjernoj opremi, odrzavanju, zamjeni
101. Zalbe i sporovi Zalbe i sporovi u svezi s prikenjem na komunalnu infrastrukturu Z+5




3.1.6. KONCESIJE

102. Ogenito Planovi o davanju koncesija i Odluka o obavljanpurkinalnih djelatnosti na Z+10
temelju koncesije
103. Postupci Natjetaji, ponude, zapisnici, odluke o dodjeli i ugovori Z+20
104. IzvjeStaji o koncesiji IzvjeStaji o obtanu koncesijske naknade i izvjeStaji Registru ksijae Z+20
prisilna naplata
105. Sudski sporovi Dokumentacija uz sudske sporo Z+20
4.FINANCIJSKO POSLOVANJE | RA CUNOVODSTVO
4.1.FINANCIJSKI PLANOVI | IZVIES CA
4.1.1.FINANCIJSKI PLANOVI | BILANCA
106. Ogenito Upiti i odgovori o financijskom planiranju N+2
107. Politika i postupci Pravila i odluke za izudfthancijskih planova N+2
108. Financijski planovi za fiskalno razdoblje Fxain, izmjene i dopune prafana Trajno
109. Ostali financijski planovi Financijski plariqaojedinih projekata Z+5
110. Zahtjevi za odobrenje i dodjelu sredstavanatija Zahtjevi neprofitnih organizacija Z+5
4.1.3.1ZVIESCA O PRIMICIMA | IZDACIMA,OSTVARENIM PRIHODIMAIRA  SHODIMA
111. Temeljni financijski izvjeStaji —zavrSnictan Godisnji financijski izvjeStaji o izvrSenju paguna Trajno
112. Ostali izvjeStaji Polugodisniji i kvartalni Z+7
4.2 KNJIGOVODSTVO | RA CUNOVODSTVO
4.2.1.ANALITI CKO KNJIGOVODSTVO
113. Evidencija dobavlia i kupaca Evidencija obveznika komunalne, grotalenade, korisnici grobnih mjesta, Z+10
obveznici pléanja komunalnog doprinosa,naknade za legalizaeijastali iz
sld.
114, Analittke knjigovodstvene evidencije Kartice knjizenjad&néki pregledi knjizenja Z+7
115. Knjiga ulaznih i izlaznih sana Z+20
116. Knjigovodstvene isprave - ulazntuai i zakljuici o | Isprave na osnovu kojih se vrsi knjizenje u knyigdstvene i Z+20
isplati ratunovodstvene evidencije
117. Nalozi za knjizenje Temeljnice Z+7
118. Ugovori o djelu i autorski honorar Ugovori Z+11
119. Ostale ponime evidencije Z+11
120. Dokumentacija 0 osiguranju imovine Policggosinja Z+11




4.2.2. FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

121. Knjiga nefinancijske imovine Trajno,
odnosno do
otudenja
imovine

122. Amortizacija i otpis Z+20

123. Knjigovodstvene isprave Isprave na osnoyinlee vrsi knjizenje u financijskom knjigovodstvu- Z+20

procijene vrijednosti imovine, dokumentacija vezamaevalorizaciju
imovine
4.3.PLATNI PROMET | NOV CANO POSLOVANJE
4.3.1.ZIRO RACUN
124. Otvaranje, promjena i zatvaranjéumra Z+10
125. OvlaStenja za koriStenje- prijava potpisa Z+20
126. Izvjega o stanju i prometu Izvodi iz banke Z+20
4.3.2.BLAGAJINA
127. Knjiga blagajne (sa uplatnicama i isplatniagm Z+20
putnim nalozima)
128. Uplatnice i isplatnice IskoriSteni blokovilagmica i isplatnica Z+7
4.4.0STVARENJE PRIHODA
4.4.1.DRZAVNI | ZUPANIJSKI PRORA CUN
129. Odobrenje sredstava Odluke o odobrenju srealstigovori Z+7
130. Izvjege o ostvarenju i troSenju sredstava Financijskge&a tijelu koje je odobrilo sredstva ili drugom nattiem
tijelu u svezi s izvrSenjem programa i troSenjerolwénih sredstava Z+7
131. Odluke o povratu neutroSenih sredstava dluk@ i nalozi za povrat Z+7
4.5.TROSENJE SREDSTAVA
4.5.1.NABAVA (javna, bagatelna i temeljem ZKG)
132. Ogenito Pravilnik o postupcima bagatelne nabave, Odlukawygravanju poslova Z+10
komunalnih djelatnosti na temelju pisanog ugovora
133. Godisnji plan nabave Plan nabave, izmjeropude Z+5
134. Pojedinéni postupci nabave i ugovori Postupci, ponude,stapi, ugovori i odluke, narudzbenice Z+20
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135. Izvjeda o javnoj nabavi Obrasci izvjes Z+10
136. Sudski sporovi Dokumentacija vezana uz sudpkrove i zalbe Drzavnoj komisiji za javnu Z+5
nabavu
5.INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA
5.1.DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA
5.1.1.DOSTUPNOST INFORMACIJA
137. Ogenito Odluka o imenovanju sluZzbenika za informiranje Z+10
138. Katalog informacija Trajno
139. Postupci Zahtjev za pristup informacijama i odgovor na zantj
Z+5
140. Evidencija zahtjeva za pristup informacijama Upisnik zahtjeva Z+5
5.3.UPRAVLJANJE DOKUMENTIMA
5.3.1.0RGANIZACIJA | KLASIFIKACIJA DOKUMENATACIJE
5.3.2.EVIDENCIJA DOKUMENTACIJE
141. Osnovne i pondoe evidencije dokumentacije UrudZbeni zapisnikisbix predmeta upravnog postupka, Evidencije i popi Trajno
pojedinih dokumentacijskih cjelina, Kazala uz evicige
Dostavne knjige i druge evidencije za poStu
142. Oznake u evidencijama ObjaSnjenja oznakaianja evidencija Trajno
5.3.3.RUKOVANJE DOKUMENTACIJOM
143. Ovlastenja Odluke o zaduzZenjima i ovlaStenjiméuvanju dokumentacije Z+5
144, Rokovnici Evidencije dokumentacije prema rokovima za dostavad Z+2
145, Primopredaja Zapisnici i potvrde o primopredaji dokumentacije Z+5
146. Cuvanje i zastita Sustav zastite dokumentacije Z+5
147. Gubitak i oStenja Prijave i istrage Trajno
5.3.4.0BRADA DOKUMENTACIJE
148. Srdivanje i opis Projekti sivanja dokumentacije Z+2
149. Snimanje, konverzija i migracija na druge ijeed Digitalizacija, fotokopiranje, konverzije, magije Z+2
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5.3.5.VREDNOVANUJE, 1ZLU CIVANJE | PREDAJA

150. Rokovicuvanja Popisi s rokoviméuvanja Trajno
151. IzlEivanje i uniStavanje Zahtjevi i odobrenja za éanje Z+5/D
(trajno seduvaju rieSenja nadleznog arhiva i zapisnici odzlanju s
popisom)
152. Predaja Dokumentacija o predaji vlastite dokumentacije ashili drugoj pravnoj Trajno
0sobi
153. Preuzimanje dokumentacije drugih osoba Doktiasga o preuzimanju dokumentacije drugih osoba Trajno
6.SAMOUPRAVNI DJELOKRUG OP CINE
6.1.UREPENJE NASELJA | STANOVANJE,PROSTORNO | URBANISTI CKO UREDENJE
154. Prostorni planovi Donosenje prostornih planova, misljenje, suglasnodtuke Trajno
- Urbanisttki planovi urgienja Donosenje urbanistkih planova
- Detaljni planovi urdenja DonoSenje Detaljnih planova ukenja
155. Zahtjevi za prenamjenu Zahtjevi za prenamjediuke Z+4
156. Posebni uvjeti gdanja Zahtjevi, projekti, posebni uvjeti u nadlezn@pcine Trajno
6.2.KOMUNALNO GOSPODARSTVO
157. Politika i postupci Odluka o komunalnom reddiuke o imenovanju ulica, odluke iz Trajno
komunalnog djelokruga
158. Komunalne djelatnosti RjeSenja o komunalnopritiosu, grobnim naknadama, prikigiina
komunalnu infrastrukturu, udenje groblja, parkova, i druge djelatnosti na Z+11
podruju Optine
159. Komunalna naknada RjeSenja o komunalnoj rhkhalbe, ovrhe, otpis dugova Z+11
160. Komunalna inspekcija-komunalni redar RjesSenpmekrSajima komunalnog reda, zapisnici o kommumal nadzoru, Z+10
mjere za uklanjanje nedostataka, prekrSajni nalozi
161. Odobrenja za koristenje javnih povrSina Odofar Z+10
162. Osnivanje pravnih osoba Dokumentacija nastplastupku osnivanja pravnih osoba za obavljanje Trajno
komunalnih djelatnosti
6.3.POLJOPRIVREDA
163. Planovi i programi Planovi i programi suficaanja potreba u poljoprivredi Z+10
164. Subvencije i poticaji Subvencije i poticajpoljoprivredi, za plavi dizel, sjeme, gnojivo Z+10
165. Elementarne nepogode Odluke o proglaSerijayp Stete, obrauni Stete i izvieda Z+10

6.4.VETERINARSTVO

11




166. Politika i postupci Odluka o &iau postupanja s napustenim Zivotinjama Trajno
Odluka o osiguranju higijetérske sluzbe i sakupljanje Zivotinjskih leSina
167. Planovi i programi Osnivanje sabirnih starmaanlijeko, programi subvencija osjemenjivanja Z+10
krava, zbrinjavanje pasa lutalica, zbrinjavanjetinjskih leSina
6.5.TRGOVINA | UGOSITELJSTVO
168. Odluke i rjeSenja Odluke o radnom vrememopkretnoj trgovini, Z+10
6.6.CESTOVNI PROMET
169. Odluke Ofinskog vije&a o prometu Odluka o nerazvrstanim cestama, odiy@stavljanju prometne signalizaci Trajno
na nerazvrstane ceste i sl., postavljanje autobuagica.
6.7.SOCIJALNA SKRB
170. Ogenito Odluka o socijalnoj skrbi Z+10
171. Postupci Zahtjevi za novanu pomo Z+10
172. Projekti i aktivnosti Zakljiei o Sufinanciranju troSkova stanovanja, grijangmma Z+5
umirovljenicima i socijalno ugrozenim obiteljimapmac slijepim i
slabovidnim osobama
6.8.DOTACIJE | SUBVENCIJE
173.| Projekti i aktivnosti Sufinanciranje dojéke hrane, udomiteljskih obitelji, djece s posebnim
potrebama, prijevozéenika i studenata, poraaljeci poginulih branitelja, Z+10
poma: za troSkove sahrane, DVD-a, sportski kluboviuggy; kulturne
manifestacije, vjerski objekti, drustveni domoway&ka drustva...
6.9.PREDSKOLSKI ODGOJ | SKOLSTVO
174. Izvjega o radu djgeg vrtica PolugodiSnja i godiSnja izvjggo radu Z+5
175. Projekti i aktivnosti Sufinanciranje progragjecjeg vrtica, predskolskog odgoja, uienja Z+10
igraliSta, djejih priredbi
Sufinanciranje programa osnovne Skole, dotacijmalu Skolu, uréenja
Skolskog okoliSa, programa i priredliiamika, ljetovanja &€enika, nabava
knjiga, Skolska kuhinja, Skola u prirodi
Sufinanciranjetatkog i studentskog prijevoza
176. Izvjega o radu Skole Polugodisnja i godisSnja izé¢@é radu Skole N+5

6.10. PROTUPOZARNA ZASTITA
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177. Planovi i procjene zastite i spaSavanja Riamarocjene zastite i spaSavanja, mjere zaSs@aSavanja Trajno
178. Odluke o imenovanju osoba zapovjednika DVDa-a ZapovjedniStva civilne zasStite, stoZeri i drugeltjrukovaenja civilnom Trajno
VVZ0-a Brckovljani zastitom
179. Izvie$a DVD-a i vatrogasne zajednice GodiSnja i poluggdifzviesa Z+10
6.11.POSLOVNI PROSTORI
1. Politika i postupci Odluka o davanju u zakuglpwnog prostora u vliasnistvu Gpe Trajno
Brckovljani
2. Najam i zakup Zakup objekata, iznajmljivanje prostora Z+10
6.12.KATASTAR ZEMLJISTA
3. Postupci Komasacije zemljiSta, ispravci katastarskih podataikrstenje K. u Trajno
gradevinsku zonu, promjena kultura i klasa zemljiStaau,
4. Geodetska izmjera Dokumentacija vezana udivengja katastra i zemljiSnih knjiga te program Trajno
drZzavne izmjere
6.13.MJESNA SAMOUPRAVA IZBORI NA DRZAVNOJ RAZINI
5. Lokalni referendum Trajno sevaju sluzbeni rezultati glasovanja i zapisniciamiih tijela Z+1/D
6. Savjetodavni referendum Trajnocs®aju sluZzbeni rezultati glasovanja i zapisniciomtih tijela Z+1/D
7. Izbori na drzavnoj razini Dopisi, odluke, gega, imenovanja, gladk listi¢i i ostali izborni materijal, Z+10

a trajno s€uvaju sluzbeni rezultati glasovanja

OZNAKE ZA ROK CUVANJA: T= Trajno ¢&uvati

Z=rok ¢uvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je spis zakljten
N=rok ¢uvanja rat¢una se od isteka godine u kojoj je dokumentacija rsala
D= djelomi¢no odabrati
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